论文由以下几部分组成：

封面（见标准格式）

任务书
目录

中文摘要（自成一页）

英文摘要（自成一页）

正文

参考文献
致谢

青岛农业大学
课程论文
                         （小初，华文新魏）
题    目：（以下各项均用3号楷体，文字居于下划线中间）     
姓    名：                                   

学    院：                                 

专    业：   （专业必须为全称）                  

班    级：   （用阿拉伯数字填写）                 

学    号：   （用阿拉伯数字填写）                 

指导教师：     （只写姓名）                
2014 年   月   日

课 程 论 文 任 务 书

学生姓名   宋体四号（下同）      指导教师                   

论文题目                                                      

论文内容（需明确列出研究的问题）：                             

资料、数据、技术水平等方面的要求：                           

发出任务书日期 2014.04.06      完成论文日期   2014.12.07          

（发出任务书日期在2014年4-5月份之间，完成日期为12月左右，年月日之间用“.”间隔，如上）

指导老师意见（签字）                                  
教研室意见（签字）                                    
院长意见（签字）                                      
注：此表装订在封面之后，目录之前。
规范要求
1．正文中论文题目使用黑体三号字，正文使用宋体小四号字，1.5倍行距；表格为单倍行距；一级标题  仿宋体四号  二级标题，黑体小四号  三级标题  仿宋体小四号。一级标题段前段后为0.5行，正文段前段后为0，字符间距为标准。
2．论文正文字数不少于5000字。

3．论文中的表格采用三线表，必要时可以加辅助线，字体为5号宋体，左对齐。表头放在表格的上方，居中，5号黑体，单倍行距。

表1  ××××××××××××××（5号黑体）
	
	高度
	胸径(cm)
	
	

	
	8
	5.5
	
	

	
	
	5.3
5.4


	
	


（如有注释可以添加注释，宋体，小五，单倍行距，靠左）
4．论文中的图，图题放在图的下方（居中），不要外框。
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图1  ××××××××××××××（宋体，小五）（单倍行距）

5．表序、图序均以阿拉伯数字连续编号。

6．参考文献不少于15篇，采用顺序编码制，文中参考文献[数字]上标。
7．中英文摘单独成页。

8．为保证打印效果，全文字体的颜色统一设置成黑色。均用A4纸单面打印（特殊要求除外）。
9.文中数字及英文字体均用 Times new Roman格式
二、格式

（一）目录格式
（顶头空2行）目  录（4号黑体，居中）
目录纲要以“生态足迹方法及研究进展”为例
（注阿拉伯数字从正文标注）
摘要（小4号宋体）……（中文摘要单独放一页，用罗马数字表示）………Ⅰ
Abstract………………（英文摘要单独放一页）……………………………………Ⅱ
1□生态足迹概念和计算…（正文另起一页，用阿拉伯数字表示）……………1
1.1□生态足迹概念……………………………………………………………………Y
1.2□生态足迹计算……………………………………………………………………Y
1.3□能源足迹计算方法………………………………………………………………Y
1.3.1□传统能源足迹计算方法………………………………………………………Y
1.3.2□调整的能源足迹计算法………………………………………………………Y
1.4□生态承载力(生物承载力)计算…………………………………………………Y
1.5□生态赤字或生态盈余……………………………………………………………Y
2□对生态足迹的评价…………………………………………………………………Y
2.1□……………………………………………………………………………………Y  
2.2□……………………………………………………………………………………Y
3□生态足迹方法改进及问题…………………………………………………………Y
3.1□……………………………………………………………………………………Y  
3.2□……………………………………………………………………………………Y
4□展望…………………………………………………………………………………Y
参考文献………………………………………………………………………………Y

致谢……………………………………………………………………………………Y

注：1. 目次中的内容一般列出三级标题即可；

2．X、Y表示具体的阿拉伯数字；正文页码居中
（二）正文格式
课程论文题目（3号黑体居中）

摘要：（5号黑体）××××××××××××××××××（250-300字，五号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××……
关键词：（5号黑体）×××; ××××; ×××××; ×××（3-5个，五号宋体，分号隔离）

Title（3号Times New Roman居中）
(实词首字母大写)

如：（Community Structure and SpeciesDiversity inWulian Mountain of Shandong）
Abstract（5号Times New Roman加粗）: ××××××（五号Times New Roman，250-300个实词，1.5倍行距）××××××××××××××××××××××……
Key words（5号Times New Roman加粗）: ×××; ××××; ×××××; ×××（3-5个实词，五号Times New Roman）关键词都小写
引言（中文不用单独写明“引言”两字，直接开始正文）××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××……。

1□生态足迹概念和计算（仿宋体四号）

1.1□生态足迹概念（黑体小四号）

□□××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1.3□能源足迹计算方法（黑体小四号）
1.3.1□传统能源足迹计算方法（仿宋体小四号）××××

□□×××××××××××××（小四宋体）×××××××××××××。

1.3.2□调整的能源足迹计算法（仿宋体小四号）××××

□□××××××××××××××××××××××××××（小四宋体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××。
2□对生态足迹的评价（仿宋体四号）

3□生态足迹方法改进及问题（仿宋体四号）
4□展望 （仿宋体四号）
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
参考文献（仿宋体四号）
（参考文献内容，汉语为宋体五号，英语为Times New Roman五号）
期刊：（注意查看空格，word中开始菜单，然后点左右箭头显示空格）[image: image2.png]S
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[1] 余日清, 陈桂珠, 黄玉山等. 深圳福田红树林区底栖大型动物群落的空间分带及灌污的可能影响. 生态学报, 1996, 16 (3): 283-288.
（3个以上作者只列前三位，后面用等表示）
学位论文：

[2] 刘俊杰. 深圳湾福田红树林区大型底栖动物群落分布格局的研究 [D]. 厦门: 厦门大学, 2000.
 英文：

[3] Yao J P, Liang Y Y, Yang X D.Research on the fitting dosage and cooperate proportion of N, P and K in high yield peanut field.Peanut Science and Technology, 1989, 6 (2): 18-21. （五号Times New Roman）
著作:

[4] 潘瑞炽, 董愚得. 植物生理学(第三版). 北京: 高等教育出版社, 1995.
致谢（仿宋体四号）
××××××（小四宋体）×××××××××××××××××××……

课程论文成绩评定表

	学生姓名
	
	专业班级
	

	论文题目
	

	指导教师评语及意见：

指导教师评阅成绩：                               指导教师签字         

                                                      年     月     日

	评阅人评语及意见：

评阅人评阅成绩：                                 评阅人签字           

                                                     年      月     日

	总评成绩（以百分记）：

                                                        年    月    日


注：此表装订在课程论文之后。
PAGE  

